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Sb: 150 /KH-THPTTN Dién Bién, ngay 14 thdng 12 nam 2024

KE HOACH
Trién khai thi hanh Luat Luu triv

Thuc hién Ké hoach sé 3421/KH-SGDDT, ngay 09/12/2024 ctia S& GD&DT
Dién Bién trién khai thi hanh Luét Luu trit (Luat) nganh Gido duc va Pao tao, truong
THPT Thanh Nua xay dung K& hoach thyc hién, trién khai thi hanh Luét Luu trit cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tuyén truyén, pho bién, t6 chtc trién khai Luat Luu trit toi cac can bd quan
ly, vién chirc va nguoi lao dong kip thoi, déng bo, théng nhét, hiéu luc, hiéu qua.
Xac dinh cu thé noi dung cong viéc, thoi han, tién do hoan thanh va trach nhiém cua
C4C can bd quan 1y, vién chic va ngudi lao dong trong viée to chuc thi hanh Luat.

- Nang cao nhéan thirc, trach nhiém cua hiéu trudng, trach nhiém cua can bo
quan ly, vién chtrc va nguoi lao dong trong nha truong va nhan dan trén dia ban
trong viéc trién khai, thi hanh Luat Luu trit va cic van ban quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Lut.

2. Yéu cau

- Thyc hién su chi dao théng nhat trong toan nganh, su phéi hop chat ché
gitra S& GDDT, S& Noi1 vy, UBND céc huyén, thanh phé, cac cac co quan, don vi
toan nganh va cac co quan, to chirc co lién quan trong viéc trién khai thi hanh Luat
Luu tri.

- Tép trung chi dao co6 hi€u qua viéc 1ap hd so va giao ndp luu hd so, tai liéu
vao Luu trlt co quan, luu trit lich str; bdo quan an toan tai li€u, phuc vu tdt khai
thac, s dung tai liéu luu trir cua nha truong. Cong tac luu trir dugc cu thé béng ké
hoach phu hop véi tinh hinh thuc té ctia nha trudng; gan trach nhiém cia hiéu
truong nha truong trong trién khai thuc hién.

- Ban Giam hiéu can ctr Ké hoach chu dong, thudng xuyén theo ddi, bao cao
két qua, vuong méc trong viéc thuc hién dam bao kip thoi, dung tién do, chat
luong, thiét thuc, hiéu qua.

- Két qua thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit 1a mot trong
cac tiéu chi dé danh gia muc d§ hoan thanh nhiém vu va binh xét thi dua, khen
thuong hang nam dbi véi nha truong.



I1. NOI DUNG THUC HIEN

1. T6 chirc quan triét, tuyén truyén, phd bién, tap huin Luat Lwu trir va
cac vin ban quy dinh chi tiét mot s diéu ciia Luat Luu triv

Thuyc hién dang tai, cap nhap toan van Luat Luu trit va cac van ban quy dinh chi
tiét mot s diéu ctia Luat Luu trir trén webes ctia nha truong; Ban Truyén thong thyc
hién x4y dung cac chuyén muc, tin, bai lién quan dén cong tac pho bién Luat Luu trix
va cac van ban quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Luu tri.

T6 chuc tuyén truyén, phd bién gido duc phap ludt vé luu trit bang cac hinh
thirc cu thé va cac hinh thie khéac theo quy dinh cua phap luat vé phd bién, gido duc
phap luat phu hop véi timg dbi tuong cu thé tai cac budi hop co quan, sinh hoat t6
chuyén mon, ngoai khoa.

Tich cuc tham gia cac Hoi nghi quan triét, phé bién trién khai Luat Luu trit va
cac van ban quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Luu trir; ting cudng phdi hop t6
chtrc, tham gia tdp huin chuyén sdu, boi dudng nghiép vu cho can bd quan 1y va
nguoi tryc tiép thuc hién nghiép vu luu trit.

Thoi gian thuc hién: Hang nam.

2. To chire ra soat, tham muu, xdy dung va ban hanh cac vin ban chi
dao, hwéng din thi hanh Luit Luu trit va cdc viin ban quy dinh chi tiét mot s6
diéu ciia Luét Luwru triv

Ra soét cac vin ban quy pham phap luat co lién quan dén Luat Luu trit thudc
thim quyén quan 1y nha nuéc néu duoc phan cong; tham muu cap c6 tham quyén kip
thoi stra ddi, bod sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh m&i cac vin ban bao dam théng
nhét, phtt hop véi quy dinh cia Luat Luu trit va cac van ban quy dinh chi tiét mot s6
diéu cta Luat.

Thoi gian thyc hién: Hang nam (khi c6 vin ban yéu ciu cua cép trén).
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hiéu

- Xay dung K& hoach cong tac van thu, luu trir hang ndm va trién khai huéng
dan thyc hién d6i voi cac ca nhan, bd phan lién quan.

- Tiép nhan, t6 chuc tuyén truyén, trién khai, quan triét Luat Luu trit va cac
van ban quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Luu trir, pho bién ndi dung cia céc
van ban hudng dan thi hanh vé cong tac vin thu, luu trit.

- Tiép tuc cap nhat, nang cép, hoan thién hé théng mang, thu di¢n tir no1 bo
phuc vu cho viéc trao doi, chia sé thong tin nd1 bd dam bio nhanh chong, thuan
tién, hi€éu qua va bao mat; thuc hi¢n tdt viéc str dung thu dién tr; st dung chir ky )



dam bao yéu cu bao mat thong tin.

- Phoi hop véi cac don vi lién quan dé€ khai thac, st dung hi¢u qua cac phan
mém quan ly van ban; phan mém phuc vu cong tdc chuyén mon, quan ly, di€u hanh
cong vi¢e, thong ké bao cao.

- Chi dao céan bd, vién chuc thuc hién hoat dong nghiép vu van thu.

- Bé tri khu vuc luu trit, bao quan tai liéu ¢ vi tri ddm bdo an toan, phu hop
voi diéu kién cta nha truong; td chirc khai théac, st dung tai li€u luu trir va sb6 hoa
tai liu.

- Chi dao thyc hién ddy du cac huéng dan, chi dao ctia cap co thim quyén vé
cong tac van thu, luu trir, nhat 13 hudng din nghiép vu van thu, luu trit trong quan
1y tai liéu dién tor, ing dung phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh, 1ap hd so
dién tir.

- B4 tri kinh phi dau tu thiét bi phuc vu cong tac van thu, luu trit, tng dung
cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trir; ting cudng viéc st dung thu
dién t& phuc vu cong viéc cia can bd quan ly, gido vién; trién khai thuc hién tot
viéc 1ap ho so cong viéc, khai thac, xtr Iy vin ban tai liéu trén moi trudng mang
dam bao yéu cau bao mat thong tin.

- T6 chirc ty kiém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit cia don vi.

- Cir va tao diéu kién thuan loi dé can bd quan 1y, vién chtrc lam cong tac van thu,
Iuru trit tham gia ddy da cac chuong trinh tap hudn, bdi dudng nghiép vu khi ¢ 16p tap
huan do cac cép t6 chrr.

- Thyc hién ché do bao céo cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trit ddm
bao chinh xac, kip thoi.

2. Ban Truyén thong

Thuc hi¢n dang tai, cap nhap toan van Ludt Luu trir va cac van ban quy dinh chi
tiét mot sb diéu ctia Luét Luu trit trén webes ctia nha truong, thuc hién xay dung céac
chuyén muc, tin, bai lién quan dén cong tac phd bién Luat Luu trit va cac van ban quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit dé can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao
dong va nhan dan trén dia ban dé dang tiép can, tim hiéu va thuc hién, dang bai viét
khi dang tai Luat Luu trir va Quyét dinh s6 1116/QD-TTg, ngay 07/10/2024 cua Thu
tuéng Chinh phu ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh Luat Luu trit (¢6 cdc vin ban
va bai viét kém theo).

3. To phap ché

Thyc hién tuyén truyén, trién khai, quén tri€t Luat Luu trit va cdc van ban
quy dinh chi ti€t mot s6 diéu cuia Luat Luu trit, phd bién ndi dung ctia cac van ban
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huéng dan thi hanh vé cong tac van thu, luu trir bang hinh thirc phtt hop nhdm nang
cao nhan thirc cta can bd, vién chirc, nhat 1a nhitng ngudi 1am cong tac lién quan
truc tiép dén hoat dong nghi¢p vu van thu, luu trix, dé giip céc ca nhan, bo phan
lién quan trién khai thyc hién dam bao hiéu qua, nghiém tc cac van ban huéng dan
nghiép vu cong tac van thu, luu trit tai nha trudng, dap tmg yéu cau dugc giao.

4, Nhan vién Van thu (kiém nhiém)

- Thyc hién nghiém cic quy dinh trong Luat Luu trt va Nghi dinh
30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 Nghi dinh vé cong tac van thu, quy trinh vé& quan
1y van ban di, van ban dén, luu trit hd so, giao ndp hd so vao luu trit co quan; lap )
theo ddi xir Iy van ban cua don vi. Khai thac, st dung hiéu qua cac phan mém quan
ly, tmg dung cua Nganh dung quy dinh. Quan 1y, st dung con du va st dung thiét bi
luu khoa bi mat; quan Iy van ban, tai li€u dién tir; cong tac bao v¢ bi mat Nha nudc
theo quy dinh cta phap luat. Thyc hién hoat dong nghiép vu luu trtr dung quy dinh.

- Thue hién ché d6 bao cdo cong tac vin thu, luu trir va tai liéu luu trir dam
bao chinh xac, kip thoi.

Trén day la K& hoach trién khai thi hanh Luat Luu trir nganh Gido duc va
Pao tao cua truong THPT Thanh Nua. Y&u cu cac to chuyén mdn, té Vin phong,
Ban Truyén thdng, T6 phép ché va cac ca nhan c6 lién quan nghiém tdc trién khai
thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mac kip thoi bao cao
Hiéu truong dé thdng nhat giai quyét./.
Noi nhdn: 7
- Ban Giam hiéu (dé chi dao);
- T6 truong chuyén mon, Van phong;
- Ban Truyén thong;
- T6 phap ché;
- VC&NLD (HSCV);
- Luu: VT.

_HIEU TRUONG
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