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TRUONG THPT THANH NUA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6609 /QD-THPTTN Thanh Nua, ngay 11 thang 11 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cong dan
cia Truwong THPT Thanh Nwa

HIEU TRUONG TRUONG THPT THANH NUA
Can ctr Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16 ngay 23 thang 4 nim 2026;

Can ctr Nghi dinh 5O 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin;

Can cu cac quy dinh hi¢n hanh cua B6 Gido duc va bao tao, [qu ban nhan dan
tinh Pién Bién va S& Gido duc va Pao tao veé thuc hién cong khai, cung cap thong
tin trong co s& giao duc;

Can cir chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Hiéu truong Truong THPT
Thanh Nua;

Theo dé nghi ctia bo phan tiép cong dan nha truong.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cung cip thong tin cho
cong dan cua Truong THPT Thanh Nua.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac pho hiéu tru(mg,qté truong chuyén mon, to trudng vin phong,
vién chire, nguc‘)’i lao dong va cac t6 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Cung cap thong tin cho cong dan ciia Trweong THPT Thanh Nua
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 609/0D-THPTTN ngay 11/11/2026 ciia
Hiéu truong Truwong THPT Thanh Nua)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
#Pham vi diéu chinh, doi twong ap dung
che nay quy dinh viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin theo
yéu cau cua cong dan d6i v6i thong tin do Trudng THPT Thanh Nua tao ra hodc
dang nim gitr theo quy dinh cta phap luat; quy dinh trach nhiém cua Hiéu trudng,
cac pho hi¢u trudng, to chuyén mon, bo phan hanh chinh, gido vién, nhan vién va
ca nhan co lién quan.

2. Quy ché ap dung ddi v6i toan thé vién chirc, nguoi lao dong ctia nha truong
va cac to chirc, c4 nhan yéu cau, tiép nhan hodc phdi hop cung cap thong tin.

3. Vi€c cong khai thong tin chuyén nganh giao duc thyc hién dong thoi theo
cac quy dinh chuyén nganh Ve cong khai, thyc hién dan chil ¢ co sd, bao dam chat
luong gido duc, tai chinh, tuyén sinh va cac quy dinh khac c6 lién quan.

4. Viéc phat ngdn, cung cip thong tin cho bao chi thyc hién theo quy dinh cua
phép luat va quy ché phat ngon cta co quan c6 tham quyén; c4 nhan khong tu y
nhan danh nha truong cung cap thong tin cho bao chi khi chua dugce phan cong
hodc ty quyén.

5. Noi dung khong quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo Luét Tiép cin
thong tin, Nghi dinh s 337/2026/ND-CP va phap luat hién hanh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Thong tin do nha truong tao ra” la thong tin dugc hinh thanh trong quéa
trinh thyc hién churc nang, nhiém vy, quyén han cia Truong THPT Thanh Nua.

2. “Céng khai thong tin” 1a viéc nha trudng cong bd, cung cip thong tin cho
cong dan thong qua céc hinh thirc pht hop ma khong phai theo yéu cau riéng cua
cong dan.

3. “Cung cap thong tin theo yéu cau” 1a viéc nha trudng cung cap thong tin
theo Phiéu yéu cau va trinh ty, thu tuc do phap luat quy dinh.

4. “Dau mdi cung cap thong tin” la ca nhan/bg phan duoc Hi¢u truong phan
cong tiép nhan, theo ddi, phdi hop xir Iy va tra 101 yéu cau cung cap thong tin,

5. “Pon vi ch tri tao ra thong tin” 1a t6, bd phan hodc ca nhan tryc tiép tham
muu, xdy dyng, ban hanh hodc quan ly thong tin thudc linh vyc duoc giao.

Piéu 3. Nguyen tic cung cap thong tin

1. Kip thoi, day du, chinh xac, minh bach, thuéan loi; dung trinh tu, thu tuc;
bao dam khong vi pham quy dinh Vé bi mat nha nudc, doi sdng riéng tu, bi mat ca
nhan, dir li€u ¢4 nhan va céac thong tin khong duoc tiép can.

2. Bao dam phdi hop chit ché giita ddu mbi cung cap thong tin vai cac td, bo
phan, c4 nhan tao ra hodc quan 1y thong tin; khéng dun ddy trach nhiém, khong
cung cap thong tin tiy tién.
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3. Uu tién tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb, Céng/Trang thong
tin dién t cua truong, thu dién tr cong vu va cac kénh thong tin chinh thuc cua
nha truong.

4. Thong tin cung cap cho cong dan va thong tin cung cap qua cac kénh chinh
thirc ctia nha trudong vé cuing mot ndi dung phai thong nhat, dua trén hd so, tai liéu
chinh thtrec.

Chuong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 4. Trach nhiém cda Hleu truéng

1. Chiu trach nhiém toan dién vé cong khai va cung cap thong tin ciia nha truong.

2. Quyét dinh hodc chi dao xir Iy cic yéu cau cung cap thong tin phuc tap,
nhay cam, lién quan dén nhiéu bo phan hoic c6 nguy co anh hudng dén quyén, loi
ich hop phép ciia to chirc, ca nhan.

3. Phéan cong dau mbi cung cép thong tin; chi dao viéc lap, cap nhat danh muc
thong tin phai cong khai va s6 theo ddi yéu cau cung cap thong tin.

Piéu 5. PAu moi cung cap thong tin

1. Van phong nha truong/bé phan dugc Hiéu truong phan cong 1a dau mdi
tiép nhan, theo doi va phéi hop giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Pau mdi ¢6 trach nhiém: tiép nhan yéu cau; huéng dan nguoi yéu cau; vao sb
theo ddi; chuyén yéu cau dén bo phan tao ra/quan ly thong tin; tong hop két qua; trinh
Hiéu truong hodc ngudi dugc Gy quyén xem xét; thuc hién tra 10i va luu ho so.

3. Ho tén, chirc vu, sd dién thoai va dia chi thu dién tir ciia dau moi cung cép
thong tin duoc cong khai tai bang niém yét va/hodc chuyén muc phu hop trén kénh
thong tin chinh thirc ciia nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém cia céc td, bd phin va ca nhén

1. T6 truong, phu trach bo phan phan cong ngudi phu trach thong tin thudce
linh vyc quan 1y.

2. Chiu trach nhiém vé& tinh chinh xéc, dﬁy du va viéc ra soat thong tin khong
duoc tiép can hoac tiép can ¢ diéu kién trudce khi chuyén cho dau mdi.

3. Phdi hop cung cap ho so, tai liéu trong thoi han duoc yéu cau; khong tu y
cung cap thong tin thudc tham quyén quyét dinh ctia Hiéu truong.

4. Khi phét hién thong tin da cong khai hodc da cung cap khong chinh xac, phai
bao ngay cho dau méi dé kiém tra, dinh chinh va thong tin lai cho nguoi lién quan.

Piéu 7. Trach nhiém ciia ngudi dwoc phin cong quan tri kénh thong tin
dién tir

Thuc hién dang tai, cap nhat thong tin dugc phé duyét; bdo dam thong tin dé tim
kiém, ding ngué)n, dang thot han; khong tu v stra ddi ndi dung van ban chinh thirc.

Chuwong III
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 8. Xir 1y thong tin trudc khi c6ng khai

B0 phén tao ra thong tin ra soat ndi dung, xac dinh thong tin phai cong khai,
thong tin khong dugc tiép can hoic tlep can co diéu kién; loai bo hodc che phan
thong tin can han ché trude khi chuyén dang tai/niém yét.

Piéu 9. Hinh thirc va thoi diém cong khai
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1. Cong khai trén website/trang thong tin dién tir, cac kénh thong tin chinh
thire clia truong; niém yét tai truong; thong bao tai hoi nghi, hop cha me hoc sinh,
hop vién chirc hodc cac hinh thic phu hop khac.

2. Déi v6i ndi dung phap luat chuyén nganh gido duc quy dinh cu thé vé hinh
thire, thoi diém cong khai thi thuc hién theo quy dinh chuyén nganh.

3. Bbi voi thong tin khac thudc dién phai cong khai, thuc hién trong thoi han
phap luat quy dinh va bdo dam kha nang tiép can thuan loi cua hoc sinh, cha me
hoc sinh, vién chirc, nguoi lao dong va cong dan.

Piéu 10. Danh muc théng tin phai cong khai

Nha truong 13p va cap nhat Danh muc thong tin phai cong khai theo quy dinh
ctia phap luat. Danh muc ti thiéu gom: t6 chirc va hoat dong cua nha truong; quy
ché, quy dinh ndi bd; ké hoach gido duc; tuyén sinh; doi ngi; dleu kién bdo dam
chat luong; két qua giao duc; tai chinh, cac khoan thu; mua sam, st dung tai san

cong; cac chinh sach d6i voi hoc sinh; cac ndi dung cong khai khac theo quy dinh.

Piéu 11. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac

Khi phat hién thong tin cong khai khong chinh xac, dau méi phdi hop véi bo
phan tao ra thong tin kiém tra, bdo cao Hiéu truéng va kip thoi dinh chinh bang
hinh thtrc phul hop; trudng hop da cung cap cho nguoi yéu cau thi phai cung cap lai
hodc bo sung thong tin chinh xac theo quy dinh.

) Chuong IV )
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Picu 12. Thong tin dwoc cung cap theo yéu cau

Nha truong xem xet cung cap thong tin theo yéu cau trong pham vi trach
nhiém ctia minh, bao gém thong tin phai cong khai nhung chua duoc cong khai
hoic khong thé tiép can; thong tin duoc tiép can co diéu kién theo phap luat; va cac
thong tin khac thugc pham vi dugc phap luat cho phép. Khong cung cap thong tin
thugc trudong hop cong dan khong dugce tiép can.

Piéu 13. Hinh thirc yéu ciu va cung cap thong tin

1. Truc tiép tai truong hodc thong qua ngudi dai dién hop phap.

2. Qua thu dién tr, kénh dién tir chinh thic ciia nha truong hodc nén tang sb
dugc co quan c6 thim quyén cho phép.

3. Qua dich vu buu chinh.

4. Viéc tlep nhén va giai quyét sir dung biéu mau theo ‘quy dinh hién hanh; khi
c6 thay doi biéu mau phap luat, nha truong sir dung biéu mau méi nhét.

Piéu 14. Trinh ty tiép nhin va giai quyét

1. Pau mdi tiép nhan, kiém tra Phiéu yéu cau; huéng dan bo sung néu noi
dung chua rd hodc hd so chua di.

2. Ghi nhan vao Sb theo ddi; xac dinh bd phan chu tri tao ra/quén ly thong tin.

3. Chuyén yéu cau dén bo phan lién quan dé ra soat tinh chinh x4c, tinh bi mat
va kha ning cung cp.

4. Trinh Hiéu truéng hodc ngudi duge uy quyén quyét dinh dbi véi truong
hop can xem xét, tir chdi hodc gia han.
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5. Cung cap thong tin hodc thong bao tir chdi/gia han theo biéu mau, thoi han
do phap luat quy dinh. Ddi véi théng tin don gian, c6 san, thuc hién nhanh nhét c6
thé theo quy dinh.

6. Ho so giai quyét yéu cau duoc luu trit theo quy dinh vé van thu, luu trit va
bao vé dir licu.

Piéu 15. Chi phi cung cAp thong tin

Nguoi yéu cau thyc hién chi phi thuc té dé in, sao, chup, gui thong tin theo
quy dinh cua phap luat va mic thu hién hanh; truong hop phap luat quy dinh
khong phai tra chi phi thi thuc hién theo quy dinh do6.

Piéu 16. Tir chdi cung cip va xir Iy thong tin cung cip khong chinh xac

Viéc tir chéi chi thuc hién ddi véi truong hop phap ludt quy dinh. Thong bao
tir chdi phai néu 16 1y do, can cir. Néu phat hién thong tin da cung cap khong chinh
xéc hodc khong day du, nha truong kip thoi kiém tra, dinh chinh va cung cép lai/bd
sung theo quy dinh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 17. Pho bién, quan triét va té chirc thuc hién

Hi¢u truong t6 chirc pho bién Quy ché dén toan thé vién chuc, ngudi lao
dong; niém yét hodc cong khai Quy ché tai truong va trén kénh thong tin phu hop.
Céc t6, bo phan thuc hién nghiém viéc ra soat, cong khai, cung cap thong tin thudc
linh vuc phu trach.

Diéu 18. Theo ddi, kiem tra va bdo cdo

Pau moi cung cap thong tin theo ddi, don ddc, tong hop tinh hinh; tham muu
Hiéu truong kiém tra viéc thuc hién; 1ap bao cao dinh ky hodc dot xuét theo yéu
cau clia co quan c6 tham quyen

Piéu 19. Giai quyét kién nghi, khiéu nai, t cio; khen thwéng va xir 1y vi pham

Céc phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc cong khai, cung
cap thong tin dugc tiép nhén, xt Iy theo tham quyén va phap luat. Tap thé, ca nhan
thuc hién tét dugc xem xét biéu duong, khen thudng; vi pham b1 xtr 1y theo tinh
chat, mtrc 6 va quy dinh hién hanh.

Piéu 20. Sira d6i, bé sung va hiéu luc

1. Quy ché c6 hiéu lyc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh c6 hiéu lyc.

2. Khi van ban phap luat dugc stra d6i, bo sung hodc thay thé nha truong thuc
hién theo vin ban méi; dong thoi ra soat dé stra d6i Quy ché khi can thlet

3. Trong qua trinh thyc hién, néu co kho khan, vuong mic, cac to, bd phan
phan anh vé dau méi cung cap thong tin dé tong hop, béo cao Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh.



PHU LUC 01

DANH MUC THONG TIN DU KIEN PHAI CONG KHAI
(Kem theo Quy ché cung cap thong tin cho cong dan cua Truong THPT Thanh Nua)

STT| Noi dung thong tin ‘ B¢ phan chu tri
To6 chire, chirc nang, nhiém vu, quyén o , - .
1 han; so do t6 chl'J:c;g quy ché 1élmqvi}€]:c Hiéu truong/Van phong
9 Céc van ban, quy ché, ké hoach cong tic | Vian phong/Bo phan chuyén
cua nha truong thuge dién phai cong khai mon
K.PZ hoe_}Ch g1ao dl;lc nl}a tru’O'ngA; th0’1.1,<hoa Phé Hiéu trudong/To6 chuyén
3 | biéu; lich cong tac; cac hoat dong giao R
mon
duc
Thong tin tuyén sinh, chi tiéu, diéu kién, L ren \ .
4 quy trginh va }ll<ét qua tuyén sinh Pho Hicu truong phy trach
D01 ngll can b quan 1y, gido vién, nhan
5 | vién; vi tri viéc 1am va phan cong nhiém | Van phong
vy
Dicu kién co sé vat chat, thiét bi, thu
6 | vién, phong hoc va cac diéu kién bao dam | Van phong/Phu trach CSVC
ché:[ lugng ,
Cheit lu’(:mg glacz dgc,Aket qua hoc tap, rén Phé Hidu truéng/T 5 chuyén
7 | luyén va céc chi s0 cong khai theo quy R
. mon
dinh
Cac khoan thu, mtrc thu, du toan, quyét
8 | toan va viéc st dung kinh phi theo quy Ké toan
dinh
Mua sam, quan ly, str dung tai san cong
9 | va cac nguon lyc cia nha truong theo quy | Ké toan/Vian phong
dinh
10 C‘hin’h sécﬁh nfién: giér}q, hc:? Atr(_r hoc sinh Van phong/GVCN
va cac ché d chinh sach lién quan
Céc ndi dung thuc hi¢n dan chu ¢ co s0,
11 | hoi nghi vién chuc va cac ndi dung phai | Van phong
cong khai khac
Thong tin khéac thudc danh muc phai
12 | cong khai theo Luat Tiép can thong tin va | Pau mdi cung cip thong tin

phap ludt chuyén nganh




PHU LUC 02

PHAN CONG PAU MOI VA TRACH NHIEM
1. Hiéu trudng: chiu trach nhiém chung; quyét dinh cac vin dé thudc thAm quyén.
2. Ph6 Hiéu truong: chi dao linh vuc duoc phan cong; phdi hop kiém tra ndi dung
trude khi cung cap.
3. Van phong/dau mdi: tiép nhan, vao sd, chuyén xu 1y, theo ddi thoi han, tong hop
va luu hd so.
4. Ké toan: chiu trach nhiém cung céip, ra soat thong tin tai chinh thudéc pham vi
cong khai.
5. Cac t6 chuyén mén: chiu trach nhiém vé théng tin chuyén mén, ké hoach gido
duc, két qua va hd so thude linh vuc phu trach.
6. Gido vién chii nhiém: phdi hop cung cép thong tin chung vé hoc sinh theo diing
tham quyén; tuyét ddi bao vé dit liéu ca nhan cua hoc sinh.
7. Nhan vién CNTT/nguo1 quan tri website: dang tai ding ndi dung duoc duyét,
bao dam cdp nhat va an toan thong tin.
8. TAt ca vién churc, nguoi lao dong: khong tu y cung cap thong tin nhan danh nha
truong ngoai tham quyén; bao cao dau moi/Hiéu truong khi nhan yéu cau co tinh
chat chinh thirc.



C6 thé sir dung ban gidy hodc ban dién tit.

” CPHULUCO3 A
SO THEO DOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

STT

Ngay

nhan

Nguodi
yéu cau

Noi
dung

yeu cau

B6 phan
xu ly

Thot
han

Két qua

Ghi chd
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‘ PHULUCO04 ' ‘
DANH MUC HO SO CAN LUU KHI GIAI QUYET YEU CAU

. Phiéu yéu cau cung cap thong tin va tai liéu kém theo (néu co).

. Thong bao tlep nhén yéu cau.

. Phleu/chuyen yéu cau dén bo phan chu tri tao ra hodc quan Iy thong tin.

.Y kién ra soat vé tinh chinh xac, tinh bi mat va kha néng cung cap.

. Van ban xin y kién, quyet dinh cua Hi€u truong/ngudi dugce uy quyén (néu co).
. Thong bao giai quyét, thong bao gia han hodc thong bao tur chéi.

. Tai liéu/thong tin da cung cap va bang chimg vé viéc giao/nhén.

. Phan anh, kién nghi va van ban xi 1y, dinh chinh (néu c6).
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